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INSTRUCAO NORMATIVA PROGRAD/FURG N° 1, DE 16 DE AGOSTO DE 2023

Regulamenta os procedimentos para as
solicitagdes de saidas de campo para os
Cursos de Graduagao da FURG.

A PRO-REITORA DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG,
no uso das atribui¢cdes que lhe conferem o Art. 23, inciso VI, do Regimento Geral da Universidade, e
considerando:

a. a Instrucdo Normativa GR/FURG n° 1, de 27 de dezembro de 2021; ¢

b. a necessidade de regulamentar, no ambito da FURG, a andlise e aprovacdo de solicitacdo de saidas de
campo dos Cursos de Graduacao,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa tem como objetivo definir os procedimentos para as solicitagdes de
saidas de campo para os cursos de Graduagao da FURG.

Art. 2° As saidas de campo consistem em atividades pedagdgicas previstas em uma disciplina para
ocorrerem em ambiente externo a sala de aula convencional. Tais atividades, desenvolvidas durante o
semestre letivo, de acordo com o calendario universitario, envolvem estudantes regularmente matriculados,
professores responsaveis e técnicos. As saidas de campo tém o intuito de contribuir para uma formagao
académica abrangente em relagdo aos conteudos programaticos das disciplinas dos Cursos de Graduagao
da Universidade Federal do Rio Grande - FURG.

Art. 3° As solicitagdes para as saidas de campo deverdo ser realizadas pela Direcdo da Unidade
Académica, por meio do acesso ao Sistemas FURG.

Art. 4° No Plano de Ensino da disciplina devera constar, obrigatoriamente, a previsao da saida de campo.

Art. 5° Uma vez atendido o disposto no Art 4°, a avaliagdo das solicitagdes de saidas de campo respeitara,
obrigatoriamente, as fases eliminatoéria e classificatoria.

§ 1° A fase eliminatdria seguira a seguinte prioridade:
I - disciplina tedrico-pratica; e/ou

IT - disciplina com carga horaria de extensao parcial ou total.



§ 2° Na fase classificatoria, a prioridade sera concedida as solicitagdes que contemplarem pelo menos um
dos seguintes critérios:

I - saidas de campo que ocorrerem dentro do Estado do Rio Grande do Sul; e

I - a¢des que integrem diferentes disciplinas e/ou turmas na mesma saida de campo, a fim de otimizar os
recursos.

Paragrafo Unico. Em caso de haver empate entre as solicitagdes, serdo adotados como critérios de
desempate a observancia de ambos os incisos anteriores e, na sequéncia, a solicitagdo que apresentar
menor custo para a Instituicao.

Art. 6° As solicitagdes deverdo ser inseridas no Sistemas FURG, na aba “Viatura (Requisi¢des de
onibus)”, at¢ a data limite mencionada no Cronograma das Etapas para insercdo e avaliagao das
solicitagdes de saidas de campo, a ser divulgado em cada semestre letivo pela PROGRAD para,
posteriormente, serem analisadas por esta Pro-reitoria.

§ 1° Para a solicitagdo de saidas de campo, devem-se observar, obrigatoriamente, o Cronograma e os itens
que constam no Sistemas FURG.

§ 2° Os itens que deverdo, obrigatoriamente, ser preenchidos no Sistemas FURG sdo:
I - responsavel da solicitagdo: nome do(a) Diretor(a) da Unidade Académica;

IT - responsavel pela Saida: docente que ministra a disciplina;

IIT - disciplina: mencionar o nome e o cddigo correspondente;

IV - evento: campo em que se deve explicar sucintamente a atividade;

V -local do evento: destino final;

VI - objetivo evento: justificativa detalhada da saida de campo, inclusive informando se ¢ uma atividade
de ensino e/ou extensao;

VII - nimero de pessoas: totalidade de passageiros;

VIII - datas de saida e retorno;

IX - horarios de saida e retorno;

X - locais de saida e retorno;

XI - telefone e e-mail para contato: dados referentes ao Responsavel pela Saida; e

XII - roteiro: informar todos os pontos pelos quais a viatura ird passar, bem como horarios, natureza do
acesso (somente com asfalto e/ou estrada de chdo), dentre outras informacgdes relevantes.

Art. 7° A Pro-Reitoria de Graduagdo avaliara as solicitagdes, atentando ao cumprimento de todos os
critérios supramencionados.

Art. 8° Em hipotese alguma sera atendida a solicitagao de saida de campo que:
I - ndo se enquadre como saida de campo;
IT - tenha submetido proposta fora do prazo estabelecido pelo Cronograma; e

III - ndo atenda ao disposto nesta Instrucdo Normativa.

Art. 9° O resultado das avaliagdes das solicitacdes de saida de campo estard disponivel no Sistemas
FURG, na aba “Viatura (Requisi¢des de Onibus)”, na coluna “Situacdo”, dentro do periodo previsto no
cronograma.



Paragrafo tnico. A solicitagdo de saida de campo atendida estara descrita com “Sim”, j& a solicitacdo ndo
atendida sera justificada com o motivo de ndo ter sido contemplada.

Art. 10. A relagdo dos passageiros (Anexo I da Instru¢do Normativa N° 02/2015 da PROINFRA) devera
ser encaminhada, separadamente, para o setor de Viaturas, através do e-mail viaturas@furg.br (Ramal
5283), com antecedéncia minima de 72 horas da data registrada para a saida de campo.

Art. 11. Nos casos de alteracdo de data prevista para saida de campo, a PROGRAD devera ser informada
com um prazo de 48 horas de antecedéncia, através do envio de e-mail (prograd@furg.br) ou pelo telefone
(53) 32336772.

Art. 12. Os casos omissos serao analisados e resolvidos pela PROGRAD.
Art. 13. O disposto nesta Instru¢do Normativa entra em vigor a partir de 17 de agosto de 2023, em virtude

dos prazos para as requisigoes.

Sibele da Rocha Martins

Pro-Reitora de Graduagao

CRONOGRAMA DAS ETAPAS PARA INSERCAO E AVALIACAO DAS SOLICITACOES DE
SAIDAS DE CAMPO PARA O SEMESTRE LETIVO 2/2023

Periodo Responsavel(is) Etapa
17 de agosto a 03 de Direcao da Insercao, via Sistemas FURG, da solicitacdo de
setembro de 2023 Unidade saida de campo
Académica
04 a 15 de setembro PROGRAD Avaliacao das solicitacoes
de 2023
19 de setembro de PROGRAD Divulgacao dos resultados das solicitagoes
2023 (dentro do Sistemas FURG - Viatura)

eil _ Documento assinado eletronicamente por Sibele da Rocha Martins, Pro-Reitora, em 16/08/2023, as
;s;:.n.-.:u.'.-. ['ily 22:45, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 8.539, de 8
de outubro de 2015.

eletrénica



mailto:viaturas@furg.br
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm

* mformando 0 cod1g0 verificador 0100883 ¢ o codigo CRC D1C2B0AS.

Referéncia: Caso responda este documento Instrug@o Normativa, indicar o Processo n° 23116.014969/2023-61 SEIn° 0100883
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