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INSTRUCAO NORMATIVA PROGRAD/FURG N° 1, DE 16 DE AGOSTO DE 2023

Regulamenta os procedimentos para as
solicitagdes de saidas de campo para os
Cursos de Graduacao da FURG.

A PRO-REITORA DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG, no
uso das atribui¢des que lhe conferem o Art. 23, inciso VI, do Regimento Geral da Universidade, e
considerando:

a. Instrugdo Normativa GR/FURG n° 1, de 27 de dezembro de 2021; ¢

b. a necessidade de regulamentar, no ambito da FURG, a anélise e aprovagdo de solicitacdo de saidas de
campo dos Cursos de Graduagdo,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa tem como objetivo definir os procedimentos para as solicitacdes de saidas
de campo para os cursos de Graduagdo da FURG.

Art. 2° As saidas de campo consistem em atividades pedagdgicas previstas em uma ou mais disciplinas,
realizadas em ambiente externo a sala de aula convencional, durante o semestre letivo e de acordo com o
calendario universitdrio. (Redacdo dada pela Instru¢do Normativa PROGRAD n° 10, de 27 de julho
de 2026).

§ 1° As atividades destinam-se aos estudantes regularmente matriculados na disciplina ou nas disciplinas
vinculadas a solicitagcdo e envolvem os docentes responsaveis e, quando necessario, técnicos. (Redacao dada
pela Instrugao Normativa PROGRAD n° 10, de 27 de julho de 2026).

§ 2° As saidas de campo tém por finalidade contribuir para a formacdo académica relacionada aos conteudos
programaticos das disciplinas dos cursos de Graduacao da FURG. (Redacao dada pela Instru¢do Normativa
PROGRAD n° 10, de 27 de julho de 2026).

Art. 3° As solicitagdes para as saidas de campo deverdo ser realizadas pela Dire¢do da Unidade Académica,
por meio do acesso ao Sistemas FURG.

Paragrafo unico. As Unidades Académicas deverao agendar as saidas de campo em data posterior ao periodo
de empenho, estabelecido no cronograma. (Redacdo dada pela Instrugdo Normativa n° 5, de 01 de margo de



2024).

Art. 4° No Plano de Ensino da disciplina devera constar, obrigatoriamente, a previsao da saida de campo.

Art. 5° Uma vez atendido o disposto no art 4°, a avaliagao das solicitagdes de saidas de campo respeitara,
obrigatoriamente, as fases eliminatoria e classificatoria.

§ 1° A fase eliminatoria seguird a seguinte prioridade:
I - disciplina tedrico-pratica; e/ou
I - disciplina com carga horaria de extensdo parcial ou total.

§ 2° Na fase classificatoria, as solicitagdes serdo ordenadas de acordo com o custo estimado para a
Universidade, em ordem crescente. (Redagao dada pela Instru¢do Normativa n° 5, de 01 de margo de 2024).

§ 3° Em caso de igualdade de custo, terdao prioridade, sucessivamente:
I — as solicitacdes de saidas de campo cujo destino esteja situado no Estado do Rio Grande do Sul; e

IT — as solicitagdes que integrem diferentes disciplinas ou turmas na mesma saida de campo, com a finalidade
de otimizar os recursos.

§ 4° Persistindo o empate, sera observada a ordem cronoldgica de envio das solicitagdes no Sistemas
FURG. (Redag¢do dada pela Instru¢cdo Normativa n° 5, de 01 de margo de 2024).

Art. 6° As solicitagdes deverdo ser inseridas no Sistemas FURG, na aba “Viatura (Requisi¢des de dnibus)”,
até a data limite mencionada no Cronograma das Etapas para inser¢do e avaliacdo das solicitagdes de saidas
de campo, a ser divulgado em cada semestre letivo pela PROGRAD para, posteriormente, serem analisadas
por esta Pro-reitoria.

§ 1° Para a solicitagao de saidas de campo, devem-se observar, obrigatoriamente, o Cronograma € os itens
que constam no Sistemas FURG.

§ 2° Os itens que deverao, obrigatoriamente, ser preenchidos no Sistemas FURG sao:
I - responsavel da solicitagdo: nome do(a) Diretor(a) da Unidade Académica;

IT - responsavel pela Saida: docente que ministra a disciplina;

III - disciplina: mencionar o nome ¢ o codigo correspondente;

IV - evento: campo em que se deve explicar sucintamente a atividade;

V - local do evento: destino final;

VI - objetivo evento: justificativa detalhada da saida de campo, inclusive informando se ¢ uma atividade de
ensino e/ou extensao;

VII - nimero de pessoas: totalidade de passageiros;

VIII - datas de saida e retorno;

IX - horéarios de saida e retorno;

X - locais de saida e retorno;

XI - telefone e e-mail para contato: dados referentes ao Responsavel pela Saida;

XII - roteiro: informar todos os pontos pelos quais a viatura ird passar, bem como horarios, natureza do
acesso (somente com asfalto e/ou estrada de chdo), dentre outras informacdes relevantes; e

XII — lista preliminar de passageiros, conforme o modelo constante do Anexo I desta Instrugao
Normativa. (Redagdo dada pela Instru¢ao Normativa PROGRAD n° 10, de 27 de julho de 2026).

§ 3° A PROGRAD divulgara, semestralmente, juntamente com o cronograma, o valor total destinado ao
atendimento das solicitagdes de saidas de campo. (Redagdo dada pela Instru¢do Normativa PROGRAD
n° 10, de 27 de julho de 2026).

Art. 7° A Pré-Reitoria de Graduacao avaliard as solicitagdes, atentando ao cumprimento de todos os critérios



supramencionados.

Art. 8° Em hipotese alguma sera atendida a solicitagao de saida de campo que:
I - ndo se enquadre como saida de campo;
IT - tenha submetido proposta fora do prazo estabelecido pelo Cronograma; e

IIT - ndo atenda ao disposto nesta Instrugdo Normativa.

Art. 9° O resultado das avaliagdes das solicitagdes de saida de campo estard disponivel no Sistemas FURG,
na aba “Viatura (Requisi¢des de dnibus)”, na coluna “Situa¢do”, dentro do periodo previsto no cronograma.

Paragrafo Uinico. A solicita¢ao de saida de campo atendida estara descrita com “Sim” da PROGRAD e “Sim”
da PROINFRA, ja a solicitagdo ndo atendida serd justificada com o motivo de ndo ter sido contemplada.
(Redacao dada pela Redagao dada pela Instrugao Normativa PROGRAD N° 5, de 01 de margo de 2024).

Art. 10. A relagdo definitiva dos passageiros (anexo 1) devera ser encaminhada, separadamente, para o setor
de Viaturas, através de e-mail (locacao.onibus@furg.br), com antecedéncia minima de 72 horas da data
registrada para a saida de campo.

Art. 11. Nos casos de alteracdo de data prevista para saida de campo, a PROGRAD devera ser informada com
um prazo de 48 horas de antecedéncia, através do envio de e-mail (prograd@furg.br) ou pelo telefone (53)
32336772.

Art 12 Os casos omissos serao anahsados e resolv1dos pela PROGRAD em conjunto com a PROINFRA.
(Redagdo dada pela Instrugao Normativa PROGRAD N° 5, de 01 de margo de 2024).

Art. 13. O disposto nesta Instru¢do Normativa entra em vigor a partir de 17 de agosto de 2023, em virtude
dos prazos para as requisigoes.

Simone Grohs Freire
Pro-Reitora de Graduagao

Documento assinado eletronicamente por Simone Grohs Freire, Pro-Reitora, em 30/07/2026, as 15:47,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
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Referéncia: Caso responda este documento Instrugdo Normativa, indicar o Processo n° 23116.014969/2023-61 SEI n° 0649684
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