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Atribuicoes dos Coordenadores de
Curso

Conforme descrito no artigo 47 do Regimento Geral da Universidade,
Resolucao 015/09, de 26/06/2009 do CONSUN:

Art. 47 Os Coordenadores de Curso, responsaveis pela organizacdo e
desenvolvimento didatico-pedagdgico dos cursos de graduacdo e de poés-
graduacéo, terdo as seguintes atribuicoes:

I. Propor ao Conselho da Unidade os Projetos Politico-Pedagdgicos dos
Cursos;

II. Propugnar para que 0S cursos sob sua supervisdo mantenham-se
atualizados;

[ll. Elaborar a lista de oferta das disciplinas dos cursos;
IV. Coordenar o processo de matricula;

V. Coordenar os estagios que integram o Projeto Politico-Pedagdgico dos
cursos sob sua orientacao;

VI. Avaliar os planos de ensino das disciplinas com os cronogramas de
aplicacao;

VII. Avaliar processos de solicitagcdo de ingresso nos cursos;

VIII. Acompanhar o desempenho do ensino das disciplinas que se incluam
na organizacao curricular dos cursos;

IX. Planejar, coordenar, executar o processo de avaliacdo dos cursos, em
consonancia com a politica de avaliacao institucional.
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As Coordenacdes de Curso - Registram no sistema as solicitacdes de
disciplinas.

Perfil necessario para essa solicitacdo: Académico - Coordenacédo de Curso —
Coordenador/Secretario

Caminho no sistemas FURG: Académico / Oferta / Fase 1 — Solicitagbes /
Solicitacdo de Disciplinas / selecionar o curso / clicar em Inserir / selecionar a
disciplina / informar as vagas no turno correspondente / clicar em Inserir

A listagem de alunos aptos a matricula esta disponivel, no ciclo letivo
imediatamente anterior ao da oferta a ser realizada, no endereco
www.sistemas.furg.br, através do seguinte caminho: ACADEMICO/Oferta/Fase
1 — Solicitagbes/Alunos Aptos.

As Unidades Académicas registram no sistema a oferta de disciplinas,
apresentando concordancia ou contraproposta as solicitagdes, indicando
locais das aulas, indicando o(os) campus(campi) de funcionamento, a
utilizacdo de salas especiaisou laboratorios, com o0s respectivos horarios
dessa utilizacdo e as disciplinas que nao utilizam salas, turmas, vagas,
docentes, tutores, outros envolvidos e bloqueios de horarios.

As Coordenacbes de Curso registramno sistema os horarios das
disciplinas. Insercdode pacotes disponivel - a op¢do Verificagdo de Horario
podera ser utilizada.

Perfil necessério para essa solicitacdo: Académico - Coordenacéo de Curso —
Coordenador/Secretério

Caminho no sistemas FURG: Académico / Oferta / Fase 3 — Horarios /
Horarios das Turmas / selecionar o curso e a disciplina / clicar em Definir
Horario/ clicar nos horario para o funcionamento das disciplinas e em Gravar

Havendo turmas compartilhadas por diferentes cursos,a inser¢cdo dos horérios
estara disponivel para as diferentes coordenacfes. Em tais casos, a definicdo
dos horarios deve ser feita em conjunto.

Disciplinas oferecidas nos modos de lecionar Colegiado e Médulo permitem a
sobreposicao de horarios com outras disciplinas.

As Coordenacdes de Curso registram no sistema os Pacotes de
Disciplinas (Ingressantes).
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http://www.sistemas.furg.br/

O sistema oferece trés tipos de pacotes:

Ingressantes SISU: insercdo obrigatéria, pois estas disciplinas compordo a
matricula dos calouros.

Matricula: insercdo opcional. Este tipo possibilita, para alunos regulares, a criacao
de pacotes genéricos, 0s quais poderdo, por exemplo, ser organizados de acordo
com as séries ou semestres dos cursos.

Verificacdo de Horario: insercdo opcional. Permite a criacdo de pacotes para a
conferéncia da compatibilidade dos horéarios das disciplinas de cada semestre/ano
dos cursos. Este tipo de pacote ndo estara disponivel para a matricula.

Como criar 0s pacotes:

Para a criagcao dos pacotes, 0s cursos que apresentarem somente uma turma de
cada disciplina terdo pacote Unico para cada modalidade. Ja os cursos que contam
com, pelo menos, uma disciplina com mais de uma turma terdo o numero de
pacotes igual ao numero das diferentes turmas da mesma disciplina.

Veja os exemplos:

Curso 180 — 20 vagas oferecidas
Disciplina 10078 — Turma U — 20 vagas
Disciplina 10079 — Turma U — 20 vagas

A situacdo acima exigiria a criacdo de um pacote tnico com um total de 20 vagas.

Curso 180 — 20 vagas oferecidas

Disciplina 10078 — Turma U — 20 vagas
Disciplina 10079 — Turma A — 10 vagas
Disciplina 10079 — Turma B — 10 vagas

A situacéo acima exigiria a criacao de dois pacotes com o total de 10 vagas cada,
conforme a seguir:

Pacote 1 — 10 vagas
Disciplina 10078 — Turma U — 10 vagas
Disciplina 10079 — Turma A — 10 vagas

Pacote 2 — 10 vagas
Disciplina 10078 — Turma U — 10 vagas
Disciplina 10079 — Turma B — 10 vagas
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Operando o sistema:

Perfil necessario para essa solicitacdo: Académico - Coordenagao
de Curso - Coordenador/Secretéario

Caminho no sistemas FURG - ACADEMICO/Oferta/Fase 4 — Pacotes/Pacotes

- selecione o curso e clique em Inserir para criar o(s) pacote(s)

- selecione o tipo de pacote, o QSL, indique o nimero de vagas ou descricdo e
clique em Inserir

- cliqgue em Escolher Turmas para inseriras disciplinas

- no QSL, clique na disciplina a ser inserida, na turma correspondente e em
Confirmar

-apos selecionar todas as disciplinas e turmas, clique em Salvar, em Confirmar e
em Fechar Janela

OBSERVACOES:

-A listagem de alunos aptos a matricula estda disponivel no ciclo letivo
imediatamente anterior ao da oferta a ser realizada, no endereco
www.sistemas.furg.br, através do seguinte caminho: ACADEMICO/Oferta/Fase 1 —
Solicitagbes/Alunos Aptos.

-Para as operacdes no sistema, certifigue-se de estar utilizando o ciclo letivo de
trabalho correspondente. Para oferta de disciplinas no segundo semestre de 2023,
selecione o ciclo de trabalho 2.Sem.2023-Grad (cursos presenciais) ou
2.5em.2023-EAD (cursos a distancia), também no endereco www.sistemas.furg.br,
através do seguinte caminho: ACADEMICO/Ciclo Letivo/Ciclo de Trabalho.

-A insercao de horarios para turmas compartilhadas por diferentes cursos deve ser
consensual entre os envolvidos. O periodo de intervalo entre as fases 22 e 32
podera ser utilizado para tal finalidade.

-O numero de vagas das turmas deve respeitar a capacidade maxima das maiores
salas, 90 lugares. Esta € a capacidade bruta, portanto, considerando também a
aplicagcédo de provas, deve ser avaliada a necessidade de acomodar os estudantes
de forma adequada.

-Todas as atividades sao realizadas no Sistema Académico, através do endereco
www.sistemas.furg.br

— Distribuicédo de salas

A CAA distribui as salas para o funcionamento das disciplinas. A partir da
confeccdo do mapa da distribuicdo do espaco fisico, sdo realizados os
agendamentos esporadicos de salas, conforme a demanda das unidades.
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N° 009/1985 - COEPE - DISPOE SOBRE AFASTAMENTO DE DISCENTES - REVOGA
A DELIBERAGCAO N° 004/1979
https://conselhos.furg.br/deliberacoes/coepe/plenario/1985/deliberacao-009-1985

O afastamento discente visa assegurar ao estudante o Reingresso Independente de
Vaga, quando tiver que interromper involuntariamente a matricula no seu curso por até 2
anos, desde que satisfaca as condi¢cdes estabelecidas nesta deliberacdo e para as
seguintes situacoes:

a. por motivo de, saude, comprovado por Atestado Médico, que impega o estudante de
frequentar regularmente as aulas, e que ndo se enquadre nas condi¢des estabelecidas
para concesséo de Regime de Exercicios Domiciliares(RED);

b. por motivo de mudanca de domicilio do estudante ou do responsavel pela sua
manutencao;

c. por motivo de estar prestando Servi¢o Militar.

N° 064/2013 - COEPEA - DISPOE SOBRE OPCAO DA MOBILIDADE ESTUDANTIL
PELOS ESTUDANTES DE GRADUA(}AO DA FURG. (REVOGA A DEL. 021/2000 DO
COEPE)
https://conselhos.furg.br/deliberacoes/coepeal/pleno/2013/deliberacao-064-2013

INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2013 - PROGRAD
https://prograd.furg.br/normas-academicas?id=623

Ao estudante de graduacdo da Universidade Federal do Rio Grande FURG sera
facultado afastar-se para participar de Programas de Mobilidade Estudantil Nacional ou
Internacional, aos quais a FURG esteja vinculada.

O estudante de graduacgéo selecionado em edital especifico de programa de Mobilidade
Estudantil a que a FURG esteja vinculada devera formalizar sua situagdo académica
através de abertura de processo, via Protocolo Digital, em requerimento
(https://prograd.furg.br/normas- academicas?id=623) dirigido a respectiva Coordenacao
de Curso.

N° 011/2006 - COEPE - DISPOE SOBRE A CONCEITUAGCAO DE “ESTUDANTE COM
EXPECTATIVA DE SER FORMANDO”
https://conselhos.furg.br/resolucoes/resolucoes-2006/resolucao-011-2006

Estabelecer que o estudante com expectativa de ser formando, € aquele regularmente
matriculado em um curso, que tenha plenas condi¢6es de integralizar todos os requisitos
para conclui-lo no maximo em um periodo letivo (um semestre ou um ano conforme o
regime académico ao qual esteja vinculado), respeitado o projeto pedagogico do curso e
demais determinacdes da Universidade.

O estudante perdera essa condicdo, no momento em que deixar de cumprir algum
requisito dentro do prazo estipulado pela programacao previamente estabelecida para o
periodo letivo.
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N° 022/2006 - COEPE - DISPOE SOBRE A CONCEITUAGCAO DA EXPRESSAO "ALUNO
FORMANDO". REVOGA A DELIBERAGCAO 016/94 DO COEPE
https://conselhos.furg.br/deliberacoes/coepe/plenario/2006/deliberacao-022-2006

Define a conceituacdo da expressao "aluno formando" para aquele que cumpriu todas as
exigéncias para colar grau.

N° 033/2008 - COEPE - DISPOE SOBRE APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
https://conselhos.furg.br/deliberacoes/coepea/pleno/2008/deliberacao-033-2008

Serdo aceitos os estudos realizados em cursos de graduacdo e sequenciais de formacao
especifica legalmente autorizados, em cursos de pos-graduacgdo credenciados e em cursos
sequenciais de complementagédo de estudos, que satisfagam o contido no Regimento Geral
da Universidade — RGU, que destaca:

Art. 72 Para complementar a sua formacéo, os estudantes de graduacdo poderdo participar
de programas de mobilidade académica, através dos quais poderdo cursar disciplinas em
outras instituicdbes de ensino superior, com aproveitamento e frequéncia, cabendo ao
COEPEA regulamentar a matéria.

Desta forma, segundo as normativas da Universidade Federal do Rio Grande — FURG, nédo
sdo aceitos aproveitamentos de estudos concomitantes aos cursos de graduacdo da FURG
exceto em mobilidade académica.

Os Coordenadores de Curso, para analise do aproveitamento de estudos, deverdo firmar
parecer com base nos aspectos de contetdo, carga horaria e tempo decorrido desde os
estudos realizados até a data de solicitagédo, de forma que a dispensa ndo venha a acarretar
futuros problemas ao estudante no desenvolvimento do seu Curso

A solicitacdo de aproveitamento de estudos é feita pelo estudante via sistemas FURG.

N° 060/1999 - COEPE - DISPOE SOBRE A APLICACAO DA JUBILACAO E
REGULAMENTA O ARTIGO 88, ALINEA B, DO REGIMENTO GERAL DA
UNIVERSIDADE - REVOGA AS DELIBERAGCOES N° 072/1995 E N° 039/1997
https://conselhos.furg.br/deliberacoes/coepe/plenario/1999/deliberacao-060-1999

Sera desligado do curso o estudante que, por insuficiéncia de rendimento académico e/ou
por infrequéncia, ultrapassar o prazo maximo de integralizacao curricular definido no Projeto
Politico-Pedagdgico do curso.

Os periodos letivos em que perduraram o Periodo Emergencial e a Fase 3 (2020, 2021 e
2022) nao serédo contabilizados no niumero total de matriculas para integralizacao curricular,
ndo tendo impacto para efeitos da jubilacéo, estipulada por esta norma.

N° 057/1997 - COEPEA - DISPOE SOBRE A REALIZACAO DAS MATRICULAS NOS
CURSOS DE GRADUACAO DA FURG - REVOGA A DELIBERAGAO N° 002/1990
https://conselhos.furg.br/deliberacoes/coepe/plenario/1997/deliberacao-057-1997

O vinculo do aluno com a Fundagdo Universidade do Rio Grande, concretiza-se com a
realizacdo de sua matricula, sujeita a renovacao obrigatoria a cada periodo letivo, em um
dos cursos oferecidos pela Universidade.
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Nos periodos letivos em que ndo haja oferta de qualquer das disciplinas que o aluno esteja
apto a cursar, a Coordenacéo de Curso, esgotadas todas as possibilidades de atendimento
das necessidades do aluno, registrara garantia de vaga para o periodo letivo seguinte, que
ndo serd computada para a contagem de seu tempo de permanéncia no curso.

Os periodos letivos em que perduraram o Periodo Emergencial e a Fase 3 (2020, 2021 e
2022) foi utilizada a garantia de vaga para situacfes excepcionais.

N° 005/2000 - COEPE - DISPOE SOBRE A MATRICULA COMPLEMENTAR
https://conselhos.furg.br/deliberacoes/coepe/plenario/2000/deliberacao-005-2000

A Matricula Complementar, pela qual se possibilita ao estudante regular da Universidade
cursar disciplina ndo pertencente ao elenco do seu curriculo.

Em um Unico periodo letivo, o total de carga horaria decorrente de Matriculas
Complementares ndo deve exceder a 30% da carga horaria cursada no mesmo periodo,
incluidas as disciplinas cursadas nessa condicéo.

N° N° 111/2019 - COEPEA - REGULAMENTA A OFERTA DE DISCIPLINAS NA
MODALIDADE A DISTANCIA (EAD) NOS CURSOS PRESENCIAIS DE GRADUAGAO
https://conselhos.furg.br/arquivos/coepea-deliberacoes-pleno/2019/11119.pdf

Para efeito dessa Deliberagdo a Educacdo a Distancia se caracteriza como modalidade
educacional na qual a mediacdo didatico-pedagdgica nos processos de ensino e de
aprendizagem ocorre com a utilizacdo de tecnologias de informacdo e comunica¢do, com
pessoal qualificado, com politicas de acesso, com acompanhamento e avaliacédo
compativeis, entre outros, e desenvolva atividades educativas por estudantes e profissionais
da educacdo que estejam em lugares e tempos diversos, sistematizados no Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA)da FURG.

A carga horaria em Educacao a distancia pode compor em até 20% (vinte por cento) da
carga horaria total do curso.

N° 012/1982 - COEPE - DISPOE SOBRE O PROCEDIMENTO PARA O REGIME DE
EXERCICIO DOMICILIARES, CONFORME DECRETO-LEI N° 1.044/69 DE 21/10/69 E A
LEI N° 6.202 DE 17/04/75
https://conselhos.furg.br/deliberacoes/coepe/plenario/1982/deliberacao-012-1982

Terdo direito ao Regime de Exercicios Domiciliares estudantes amparados pelo Decreto-Lei
1.044 de 21/10/69 e a estudante em estado de gestacdo, a partir do oitavo més e durante
trés meses.

Em casos excepcionais, devidamente comprovados, mediante Atestado Médico, podera ser
aumentado o periodo de repouso, antes e depois do parto, Art. 2° Lei n° 6.202 de 17/04/75.

N° 023/2006 - COEPE - DISPOE SOBRE ALTERACAO NA DELIBERACAO COEPE
064/97 - REGIME ACADEMICO POR DISCIPLINA DOS CURSOS DE GRADUACAO DA
FURG. ALTERA A DELIBERACAO 064/97 DO COEPE
https://conselhos.furg.br/deliberacoes/coepe/plenario/2006/deliberacao-023-2006
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